WOJEWODA POMORSKI

SO-1X.431.1.3.2022.DM

Gdansk, dnia 6 lutego 2023 r,

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowane;j:

Urzad Gminy Lichnowy, adres: ul. Tczewska 6, 82-224

Lichnowy

Przedmiot kontroli:

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych =z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia
6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022
roku poz.671 ze zm.) 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku
o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 roku poz.1191 ze zm.)

Okres objety kontrola:

od dnia 1 sierpnia 2022 roku do dnia 31 pazdziernika 2022
roku

Podstawa prawna
przeprowadzenia Kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwykltym.

Podstaw¢ do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt
3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej. Wiasciwos¢ Wojewody jako organu nadzoru nad
ewidencja ludnosci okre$la art. 5 ust. 2 ustawy zdnia 24
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oraz art. 9 ust.1 ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Data rozpoczecia i zakonczenia

25 listopada 2022 rok

kontroli:
Kierownik jednostki Pan Jan Michalski ~Wéjt Gminy Lichnowy, funkcje pelni od
kontrolowanej: 2011 roku.

Sklad zespolu kontrolujacego:

Dorota Machel — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Piotr Kobiela — kierownik oddziatu ds. Obywatelstwa i
Egzekucji Administracyjnych w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Informacje wstepne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzeénia 2010r.

o ewidencji ludnosci 1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych. Zadania

z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych realizowane sg przez Kierownika USC, ktéra

udzielata wyjasnien w trakcie kontroli oraz przedstawita upowaznienia niezbedne do dziatania

w imieniu organu na zajmowanym stanowisku. Zadania objg¢te zakresem kontroli realizowane sg
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w dwoch pomieszczeniach znajdujacych si¢ na parterze budynku Urzgdu Gminy Lichnowy
z czego jedno pomieszczenie stuzy do przechowywania kopert dowodowych oraz pemni funkcje
archiwum USC. Okno zostalo zabezpieczone kratami, a w drzwiach zamontowano zamki
antywlamaniowe. W budynku zainstalowana jest instalacja alarmowa. Dokumentacja
przechowywana jest w sposob prawidlowy w szafach metalowych oraz drewnianych

zamykanych na klucz.

Ustalenia:

1. Prowadzenie postepowan meldunkowych.

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 3 decyzje administracyjne o wymeldowaniu
z pobytu stalego. Akta spraw znajduja si¢ w opisanych teczkach, ktore zawieraty dokumentacje
zgromadzong wedlug dat wplywu poszczegélnych pism oraz przeprowadzenia dowodu
w sprawic. Postgpowania zostaly zainicjowane przez podmioty uprawnione (strong
postgpowania). Zawiadomienia o wszczgciu sprawy wystane zostaty do wszystkich stron
postepowania. Strony otrzymaly decyzje za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Podczas
prowadzenia postgpowan organ meldunkowy podejmowal czynnoéci 1 przeprowadzatl dowody
majace na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy. Decyzje administracyjne zostaly prawidtowo
oznaczone, zawieraly sygnature i datg wydania aktu. Podpisane zostaty przez uprawniong do tego
osobe, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraly pouczenie o $rodkach odwotawczych.

Postepowania administracyjne zostaty zakonczone w terminach ustawowych.

Nie stwierdzono uchvbien 1 nieprawidlowosci w  zakresie prowadzenia postepowan

meldunkowvch. Z uwagil na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemecow.

Zgtaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢ zgodnie ze
sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia
13.12.2017 roku w sprawie okreslenia wzoroéw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r. poz. 2411 ze zm.). W okresie
objetym kontrola przyj¢to 41 zgloszen meldunkowych obywateli polskich oraz 1 zgloszenie
meldunkowe cudzoziemca. Wszystkie zgloszenia skontrolowano. Rubryki na drukach

meldunkowych byly wypelnione prawidlowo i1 kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl

Strona2z 4




potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajgcej tytul prawny do
lokalu. Zameldowanie odbywalo si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami meldunkowymi.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli polskich

1 cudzoziemcow. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Udostepnianie danych osobowych.

Podczas kontroli sprawdzono 10 spraw z zakresu udostgpniania danych z Rejestru Mieszkaficow.
Whioski o udostgpnienie danych skfadane byly przez instytucje zwolnione z oplaty za
udostgpnienie danych takie jak: Komornicy Sadowi, Panstwowa Inspekcja Pracy, Komenda
Powiatowa Policji, Pomorski Urzad Celno-Skarbowy, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej oraz
osoby fizyczne do poswiadezenia dziedziczenia. Wnioski zostaly prawidlowo umotywowane i na
tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostgpnit zadane dane. Odpowiedzi na zapytania
udzielane sg w formie wydruku z systemu. Wnioski zostaty podpisane przez uprawnione do tego
osoby. Odpowiedzi na wnioski pozostawiano ad acta. W kontrolowanym okresie nie
udostepniano danych z Rejestrow Dowodéw Osobistych oraz z dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowo$ci w_ zakresie udostepniania danych osobowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Wydawanie zaswiadczen.

Podczas kontroli sprawdzono 30 spraw z zakresu wydawania za§wiadczen na podstawie art. 45
ustawy o ewidencji ludnosci. Stwierdzono, ze odpowiedz udzielana jest w formie wydruku
z systemu. Wnioski o wydanie zaswiadczenia sktadaly osoby w swoim imieniu lub w imieniu
cztonka rodziny. Ustalono, Ze za$wiadczenia wydawane byly prawidlowo, na umotywowany
wniosek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Egzemplarz odpowiedzi pozostawiano ad acta.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresiec wydawania zadwiadczed. Z uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskoéw dowodowych, wydawanie dowodéw osobistych
lub odmowa ich wydania w drodze decyzji oraz bezpieczeistwo wydawania dowodéw
osobistych

W okresie objetym kontrolg wydano 73 dowody osobiste. Podczas kontroli sprawdzono

dokumentacj¢ zwigzang z wszystkimi wydanymi w tym okresie dowodami. Przedmiotowa
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dokumentacja znajdowata si¢ w kopertach dowodowych. Ustalono, ze przyjmowane wnioski
dowodowe wypelniane byly prawidlowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz
formularz odbioru dowodu osobistego, na ktéorym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Wnioski o wydanie dowodu osobistego skladane byly osobiscie
w siedzibie Urzedu Gminy w Lichnowych. Prawidlowo ustalano tozsamos¢ osoby ubiegajace) si¢
o dowod. W przypadku maloletnich  wnioski skladane byly przez jednego
z rodzicow, co bylo zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane
byly przez uprawnione do tego osoby. W okresie objetym kontrola nie wydano decyzji
o odmowie wydania dowodu osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz
decyzji o stwierdzeniu niewazno$ci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze zlecenia w systemie RDO realizowane sa na biezaco.
Pracownik ztozyl o$wiadczenie o dokonywaniu wyrywkowej weryfikacji wprowadzanych do
systemu RDO wnioskow o wydanie dowodu osobistego przez innego pracownika. Podczas
kontroli ustalono, ze dowody osobiste przeznaczone do wydania przechowywane sa w miejscu
niedostgpnym dla klientow. Dowody osobiste oraz karty dostgpu do systemu SRP po godzinach
pracy przechowywane sa w metalowej szafie zamykanej na klucz. Nieodebrane dowody osobiste

po uptywie 6 miesigcy przechowywane sa w kopertach dowodowych.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie przyjmowania i1 weryfikowania

wnioskow dowodowych, wydawania dowoddéw osobistych lub odmowy ich wydania w drodze

decyzji oraz bezpieczenstwa wydawania dowoddw osobistych. 7Z uwagl na powyzsze,

kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena kontrolowanej dzialalnoSci

pozytywnie

WOJEWODA POMORSKI

/~/ Dariusz Drelich

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl

Strona4 z 4




