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Nr postępowania: RG.1.271.10.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

na podstawie Wytycznych dotyczących udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 na:

Przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli w gminie Lichnowy

LISTOPAD 2017
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I. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Lichnowy
ul. Tczewska 6
82-224 Lichnowy
telefon 55 271-27-23,
fax 55 271-27-66,
e-mail: a.stachowiak@lichnowy.pl
strona internetowa: http://bip.lichnowy.pl/

godziny urzędowania: 07:30 -  15:30

II. TRYB UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Szacowana wartość zamówienia nie przekracza 50 000 zł netto, postępowanie nie 
podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych i toczy się w oparciu o 
rozeznanie rynku określone w aktualnie obowiązujących Wytycznych dotyczących 
udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Ogólne ustalenie dotyczące przedmiotu zamówienia:

a) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

b) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania wariantowych lub równoważnych.

c) Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień dodatkowych.

d) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawców w postępowaniu 
o zamówienie publiczne.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie Wytyczne 
dotyczące udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

III. OPIS PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Kody wg CPV:
80000000-4 -  Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80500000-9 -  Usługi szkoleniowe 
80511000-9 -  Usługi szkolenia personelu
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805331100-0- Usługi szkolenia komputerowego

Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe obejmujące prowadzenie zajęć dla 
nauczycieli w ramach projektu pn. Wyższe kwalifikacje dla lepszych perspektyw. 
Podniesienie jakości edukacji ogólnej w szkołach podstawowych i gimnazjach gminy 
Lichnowy współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego 3.02.01.

Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 części:

Część 1) Cykl warsztatów TIK dla nauczycieli:

1. Cykl warsztatów TIK dla nauczycieli poziom podstawowy -  SP Lichnowy
Zajęcia podnoszące poziom umiejętności w stosowaniu narzędzi TIK przez nauczycieli 
na zajęciach lekcyjnych (poziom podstawowy) dla 25 osób ze Szkoły Podstawowej w 
Lichnowach. Cykl obejmuje 6 spotkań warsztatowych po 4 h (lub w innej konfiguracji 
dostosowanej do potrzeb uczestników), łącznie 24 h. Celem jest podniesienie 
motywacji do stosowania TIK przez nauczycieli, w tym przezwyciężenie obaw przed 
stosowaniem nowoczesnych urządzeń TIK.
Nauczyciele poznają funkcjonalnościami programów Word, Excel, Powerpoint w 
zakresie potrzebnym do pracy w szkole (przygotowywanie materiałów 
metodycznych, zestawień, prezentacji). Nauczyciele poznają oprogramowania służące 
do pracy z tablicami interaktywnymi. Zajęcia wpłyną na możliwość częstszego 
stosowania zestawów komputerów mobilnych. Rezultatem zajęć będzie podniesienie 
kompetencji TIK i w rezultacie stosowanie nowatorskich, interaktywnych metod 
nauczania , kładących nacisk na samodzielność ucznia.
Efekty kształcenie:
- poprawne stosowanie komputera do tworzenia, edycji, formatowania, 
przechowywania i drukowania dokumentów;
- wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych do przeprowadzania powtarzalnych obliczeń, 
przygotowywania opracowywania prognoz, wykresów, raportów;
- wykorzystanie technik graficznych, oferowanych przez komputery, jako 
efektywnego źródła komunikacji, szeroko wykorzystywanego w biznesie i nauczaniu. 
Do przeprowadzenia testy ex antę i ex post (testy i ćwiczenia MS Word, Excel, 
Powerpoint. Pomiar wiedzy na początku i końcu szkolenia.

Liczba uczestników -  25, liczba grup -  2, liczba osób w grupie -  12, 13 liczba godzin 
łącznie -  24.
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2. Cykl warsztatów TIK dla nauczycieli poziom zaawansowany - aplikacje kształcące 
kreatywność uczniów - S P  Lichnowy.

Nauczyciele nabędą umiejętności posługiwania się zaawansowanymi funkcjonalnościami 
programów Word, Excel oraz poznawać będą przykładowe aplikacje edukacyjne służące 
kształceniu kompetencji kluczowych, kształcące kreatywność uczniów. Realizacja zajęć 
jest komplementarna w stosunku do realizowanych zadań, w tym zajęć podnoszących 
kompetencje kluczowe w zakresie matematyki, chemii, fizyki, biologii i języka obcego. 
Zajęcia te zakładają pracę:
- w aplikacjach komputerowych jak np. Matlandia czy Gimplus:
- zaawansowane funkcjonalności programu MS Word

wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych do przeprowadzania sortowania, 
kategoryzowania danych;
- zaawansowane elementy grafiki na potrzeby prezentacji
Do przeprowadzenia testy ex antę i ex post poprzez testy, ćwiczenia w programach, 
tworzenie prezentacji.

Liczba uczestników -  3, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  3, liczba godzin łącznie -  
16.

3. Cykl warsztatów TIK dla nauczycieli poziom zaawansowany -  SP Lisewo Malborskie

Zajęcia dla 29 osób ze Szkoły Podstawowej w Lisewie Malborskim. Cykl obejmuje 6 
spotkań warsztatowych po 4 h (lub w innej konfiguracji dostosowanej do potrzeb 
uczestników) łącznie 24 h. Szkolenie jest przeznaczone dla nauczycieli różnych 
przedmiotów, którzy chcą stosować technologię informacyjną (w tym technologie 
mobilne) na swoich lekcjach. W czasie szkolenia zostaną zaprezentowane i wykorzystane 
najnowsze trendy nauczania oraz nowoczesne sposoby wykorzystywania TIK. 
Nauczyciele nabędą umiejętności posługiwania się zaawansowanymi funkcjonalnościami 
programów Word, Excel Powerpoint oraz poznawać będą przykładowe aplikacje 
edukacyjne służące kształceniu kompetencji kluczowych. Realizacja zajęć jest 
komplementarna w stosunku do realizowanych zadań, w tym zajęć podnoszących 
kompetencje kluczowe w zakresie matematyki, chemii, fizyki, biologii i języka obcego. 
Zajęcia te zakładają:
- pracę w aplikacjach komputerowych jak np. Matlandia czy Gimplus.
- zaawansowane funkcjonalności programu MS Word

wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych do przeprowadzania sortowania, 
kategoryzowania danych;
- zaawansowane elementy grafiki na potrzeby prezentacji
Pomiar rezultatu: (wartość dod.) ex antę i ex post poprzez testy ćwiczenia w programach, 
tworzenie prezentacji.
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Liczba uczestników -  29, liczba grup -  2, liczba osób w grupie -  15,14, liczba godzin 
łącznie -  24.

4. Cykl warsztatów TIK dla nauczycieli poziom podstawowy -  SP Szymankowo

Zajęcia podnoszące poziom umiejętności w stosowaniu narzędzi TIK przez nauczycieli na 
zajęciach lekcyjnych (poziom podstawowy) dla 17 osób ze Szkoły Podstawowej w 
Szymankowie. Cykl obejmuje 6 spotkań warsztatowych po 3 h (lub w innej konfiguracji 
dostosowanej do potrzeb uczestników) Celem jest podniesienie motywacji do 
stosowania TIK przez nauczycieli, w tym przezwyciężenie obaw przed stosowaniem 
nowoczesnych urządzeń TIK.
Nauczyciele poznają funkcjonalnościami programów Word, Excel, Powerpoint w zakresie 
potrzebnym do pracy w szkole (przygotowywanie materiałów metodycznych, zestawień, 
prezentacji). Nauczyciele poznają oprogramowania służącego do pracy z tablicami 
interaktywnymi. Zajęcia wpłyną na możliwość częstszego stosowania zestawów 
komputerów mobilnych, które są także kosztem w projekcie. Rezultatem zajęć będzie 
podniesienie kompetencji TIK i rezultacie stosowanie nowatorskich, interaktywnych 
metod nauczania, kładących nacisk na samodzielność ucznia.
Efekty kształcenia:

poprawne stosowanie komputera do tworzenia, edycji, formatowania, 
przechowywania i drukowania dokumentów;
- wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych do przeprowadzania powtarzalnych obliczeń 
przygotowywania opracowywania prognoz, wykresów , raportów;
- wykorzystanie technik graficznych, oferowanych przez komputery, jako efektywnego 
źródła komunikacji, szeroko wykorzystywanego w biznesie i nauczaniu.
Pomiar wartości dodanej: testy ex antę i ex post (testy i ćwiczenia MS Word, Excel, 
Powerpoint. Pomiar wiedzy na początku i końcu szkolenia.

Liczba uczestników -  17, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  17, liczba godzin łącznie -  
18.

Część 2) Szkolenia w zakresie motywowania uczniów, kształtowania postaw kreatywnych 
wśród uczniów i pomocy dzieciom i młodzieży z rodzin dysfunkcyjnych

1. Szkolenie rady pedagogicznej w zakresie motywowania uczniów -  SP Lichnowy 
W szkoleniach uczestniczyć będzie 28 nauczycieli ze Szkoły Podstawowej w Lichnowach. 
W trakcie zajęć nauczyciele poznają techniki motywacyjne: rodzaje pochwał, szczególnie 
od lub w obecności osób znaczących, np. klasy czy rodziców; zauważanie nawet drobnych 
sukcesów; stosowanie nagród. Nauczyciele poznają też zasady wykorzystywanie
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aktywnych metod nauczania w celu podnoszenia motywacji i wyników w nauce i nabędą 
umiejętności wyboru odpowiednich zadań. Pomiar wiedzy i umiejętności nauczycieli ex 
antę i ex post poprzez testy wiedzy i umiejętności.

Liczba uczestników -  28, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  28, liczba godzin łącznie -
4.

2. Szkolenie rady pedagogicznej w zakresie motywowania uczniów -  SP Lisewo 
Malborskie

W szkoleniach uczestniczyć będzie 30 nauczycieli ze Szkoły Podstawowej w Lisewie 
Malborskim. W trakcie zajęć nauczyciele poznają techniki motywacyjne: rodzaje 
pochwał, szczególnie od lub w obecności osób znaczących, np. klasy czy rodziców; 
zauważanie nawet drobnych sukcesów; stosowanie nagród. Nauczyciele poznają też 
zasady wykorzystywanie aktywnych metod nauczania w celu podnoszenia motywacji i 
wyników w nauce i nabędą umiejętności wyboru odpowiednich zadań. Pomiar wiedzy i 
umiejętności nauczycieli ex antę i ex post poprzez testy wiedzy i umiejętności.

Liczba uczestników -  30, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  30, liczba godzin łącznie -  
4.

3. Szkolenie rady pedagogicznej w zakresie motywowania uczniów -  SP Szymankowo

W szkoleniach uczestniczyć będzie 17 nauczycieli ze Szkoły Podstawowej w 
Szymankowie. W trakcie zajęć nauczyciele poznają techniki motywacyjne: rodzaje 
pochwał, szczególnie od lub w obecności osób znaczących, np. klasy czy rodziców; 
zauważanie nawet drobnych sukcesów; stosowanie nagród. Nauczyciele poznają też 
zasady wykorzystywanie aktywnych metod nauczania w celu podnoszenia motywacji i 
wyników w nauce i nabędą umiejętności wyboru odpowiednich zadań. Pomiar wiedzy i 
umiejętności nauczycieli ex antę i ex post poprzez testy wiedzy i umiejętności.

Liczba uczestników -  17, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  17, liczba godzin łącznie -
4.

4. Szkolenie rady pedagogicznej dotyczące kształtowania postaw kreatywnych wśród 
u czn ió w -SP  Lisewo Malborskie

Zajęcia dla nauczycieli kreatywność w nauczaniu -  nie bójmy się błędów. Szkolenie dla 
30 nauczycieli (cała rada pedagogiczna w Szkole Podstawowej w Lisewie Malborskim). 
Nauczyciele podniosą swoją wiedzę i umiejętności w obszarze twórczego rozwiązywania 
problemów, motywowania do nauczania kreatywnego oraz systemowego podejścia do 
rozwijania kreatywności uczniów i nauczycieli w pracy całej placówki. Wiedza i 
umiejętności zastosowane będą w pracy metodycznej nauczycieli wszystkich
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przedmiotów, w tym przede wszystkich w nauczaniu przedmiotów przyrodniczych 
(eksperymenty) oraz języka obcego (gry edukacyjne, ćwiczenia interaktywne, metoda 
projektu).

Liczba uczestników -  30, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  30.

5. Szkolenie - Pomoc dzieciom i młodzieży z rodzin dysfunkcyjnych -  SP Lisewo 
Malborskie

Pomoc dzieciom i młodzieży z rodzin dysfunkcyjnych oraz dzieciom niepełnosprawnym -  
szkolenie dla 2 nauczycieli z SP Lisewo Malborskie (psycholog, pedagog). Poprzez udział 
w szkoleniach nauczyciele podniosą swoja wiedzę w różnych obszarach terapii 
pedagogicznej. W szczególności rozwiną wiedzę i umiejętności identyfikacji i 
przeciwdziałaniu skutków wczesnodziecięcych urazów i traum, mechanizmów obronnych 
oraz technik i metod interwencji pomocowych możliwych do realizacji w szkole.

Liczba uczestników -  2, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  2.

Cześć 3) Warsztaty dla nauczycieli z matematyki

1. Warsztaty dla nauczycieli - Poznajemy matematykę z kształtami -  SP Lisewo 
Malborskie

Warsztaty dla nauczycieli z ZS Lisewo Malborskiego - Poznajemy matematykę z 
kształtami (7 nauczycieli; czas trwania 4h). Nauczyciele podniosą swoją wiedzę w zakresie 
stosowania kształtów co przyczyni się do poniesienia ich umiejętności w zakresie: 
nauczania uczniów podstawowych pojęć matematycznych dzieci w wieku 
wczesnoszkolnym z użyciem metod alternatywnych w stosunku do metody algorytmów, 
wspomagania dzieci w rozwijaniu bogatych obrazów pojęciowych liczb, przyswojenia 
przez dzieci pojęcia liczby i dostrzegania związków zachodzących między liczbami, aby 
zrozumieć arytmetykę, kształtowania intuicji matematycznej, zapewnienia dzieciom 
pewności siebie pod względem myślenia i rozumowania matematycznego, rozwijania 
umiejętności słuchania i używania słownictwa matematycznego wspierającego rozwój 
dziecka w rozumieniu matematyki.

Liczba uczestników -  7, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  7, liczba godzin łącznie -  4.

2. Kursy szkoleniowe rad pedagogicznych Matematyka -  SP Lisewo
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Warsztaty z matematyki dla nauczycieli z SP Lisewo Malborskie (5 nauczycieli; czas 
trwania 2h). Szkolenie pokaże nauczycielom Jak rozwijać u dzieci intuicje matematyczne, 
jak nieszablonowo uczyć matematyki, jak zaciekawić dzieci matematyką. Warsztaty 
nauczą że w nauce matematyki pomagają zwykłe przedmioty i jak można je wykorzystać 
do nauki matematyki. Co zraża do niej uczniów i jak się przed tym bronić.

Liczba uczestników -  5, liczba grup -  1, liczba osób w grupie -  5, liczba godzin łącznie -  2.

Zamawiający wymaga, aby poszczególne szkolenia odbyły się w siedzibach poszczególnych 
szkół.

Zamawiający dysponuje zapleczem technicznym, salą wykładowo-warsztatową 
przystosowaną do kształcenia dorosłych, wyposażoną w narzędzia i środki technologii 
informatycznej umożliwiające realizacje szkolenia zgodnie ze specyfiką szkoleń.

Zamówienie zostało podzielone na 3 części. Zamawiający dopuszcza złożenie ofert jednego 
Wykonawcy na wszystkie 3 części.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie od podpisania umowy do końca marca 
2018 r.

V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Dla części I

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) Spełniają warunki udziału w postępowaniu -  Zamawiający uzna warunek za 
spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.

b) posiadają niezbędne doświadczenie do wykonania zamówienia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże 
doświadczenie w zakresie usług szkoleniowych. Zamawiający uzna warunek za 
spełniony, jeżeli Wykonawca ubiegający się o zamówienie wykonał/wykonuje 
przed upływem terminu do składania ofert, w ciągu ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie, co najmniej jedno 
zamówienie polegające na przeprowadzeniu szkolenia dla nauczycieli na kwotę nie 
mniejszą niż 18 000,00 zł brutto albo dwa zamówienia polegające na 
przeprowadzeniu szkolenia dla nauczycieli na łączną kwotę nie mniejszą niż
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18 00,00 zł brutto i przedstawi dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały 
wykonane/są wykonywane należycie.

Zamawiający sprawdzi spełnienie tego warunku na podstawie wykazu usług, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, dokumentów, w których występuje waluta 
inna niż polski złoty (PLN), Zamawiający dokona przeliczenia walut obcych na złote 
(PLN) przyjmując do przeliczenia średni kurs Narodowego Banku Polskiego z dnia 
opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a 
jeżeli w tym dniu kursu nie ogłoszono, do ww. przeliczenia zastosowany będzie 
ostatni ogłoszony kurs przed tym dniem.

c) Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia publiczne nie mogą być 
udzielane podmiotom powiązanym z zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między zamawiający lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiający sprawdzi spełnienie tego warunku na podstawie oświadczenia, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania.

Dla części II
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) Spełniają warunki udziału w postępowaniu -  Zamawiający uzna warunek za 
spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.

b) posiadają niezbędne doświadczenie do wykonania zamówienia
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Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże 
doświadczenie w zakresie usług szkoleniowych. Zamawiający uzna warunek za 
spełniony, jeżeli Wykonawca ubiegający się o zamówienie wykonał/wykonuje 
przed upływem terminu do składania ofert, w ciągu ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie, co najmniej jedno 
zamówienie polegające na przeprowadzeniu szkolenia dla nauczycieli na kwotę nie 
mniejszą niż 4 000,00 zł brutto i przedstawi dokumenty potwierdzające, że usługi 
te zostały wykonane/są wykonywane należycie.

Zamawiający sprawdzi spełnienie tego warunku na podstawie wykazu usług, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, dokumentów, w których występuje waluta 
inna niż polski złoty (PLN), Zamawiający dokona przeliczenia walut obcych na złote 
(PLN) przyjmując do przeliczenia średni kurs Narodowego Banku Polskiego z dnia 
opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a 
jeżeli w tym dniu kursu nie ogłoszono, do ww. przeliczenia zastosowany będzie 
ostatni ogłoszony kurs przed tym dniem.

c) Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia publiczne nie mogą być 
udzielane podmiotom powiązanym z zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między zamawiający lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiający sprawdzi spełnienie tego warunku na podstawie oświadczenia, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania.
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Dla części III
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) Spełniają warunki udziału w postępowaniu -  Zamawiający uzna warunek za 
spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.

b) posiadają niezbędne doświadczenie do wykonania zamówienia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże 
doświadczenie w zakresie usług szkoleniowych. Zamawiający uzna warunek za 
spełniony, jeżeli Wykonawca ubiegający się o zamówienie wykonał/wykonuje 
przed upływem terminu do składania ofert, w ciągu ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie, co najmniej jedno 
zamówienie polegające na przeprowadzeniu szkolenia dla nauczycieli na kwotę nie 
mniejszą niż 2 000,00 zł brutto i przedstawi dokumenty potwierdzające, że usługi 
te zostały wykonane/są wykonywane należycie.

Zamawiający sprawdzi spełnienie tego warunku na podstawie wykazu usług, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, dokumentów, w których występuje waluta 
inna niż polski złoty (PLN), Zamawiający dokona przeliczenia walut obcych na złote 
(PLN) przyjmując do przeliczenia średni kurs Narodowego Banku Polskiego z dnia 
opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a 
jeżeli w tym dniu kursu nie ogłoszono, do ww. przeliczenia zastosowany będzie 
ostatni ogłoszony kurs przed tym dniem.

c) Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia publiczne nie mogą być 
udzielane podmiotom powiązanym z zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między zamawiający lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,
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- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiający sprawdzi spełnienie tego warunku na podstawie oświadczenia, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje oraz wszelką inną wzajemną 
korespondencję Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie, faksem lub drogą 
elektroniczną:

Urząd Gminy Lichnowy
ul. Tczewska 6
82-224 Lichnowy
fax.: 55 271 27 66
email: a.stachowiak@lichnowy.pl

W przypadku przekazu faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:

- w sprawach proceduralnych i merytorycznych -  Anna Stachowiak -  tel. 55 271 27 23 w. 
115, fax. 55 271 27 66, email: a.stachowiak(a)lichnowv.pl od poniedziałku do piątku w 
godzinach 7 .3 0 - 15.30

- w sprawach merytorycznych -  Ewa Szymańska -  tel. 55 271 27 23 w.116, fax. 55 271 27 66, 
email: ewa.szymanskaffilichnowy.pl od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 -  15.30

Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania 
ofertowego (łącznie z załącznikami). Dokonaną zmianę przekazuje niezwłocznie wszystkim 
wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz 
umieszcza na stronie internetowej http://bip.lichnowy.pl Zamawiający może przedłużyć 
termin składania ofert, w celu umożliwienia wykonawcom uwzględnienia zmian w 
przygotowanych ofertach.
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VIII. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ

Termin związania z ofertą wynosi 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Składana oferta winna zawierać formularz ofertowy oraz niżej wymienione dokumenty 
(zgodnie z załączonymi wzorami formularza ofertowego i innych formularzy stanowiącymi 
załączniki do niniejszej specyfikacji):

Lp. DOKUMENT
1 Formularz oferty -  sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do zapytania

2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu -  sporządzone wg wzoru stanowiącego 
załącznik Nr 2 do zapytania.

3 Oświadczenie o braku powiązań - sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 3 do zapytania.

4 Wykaz usług potwierdzający doświadczenie zgodnie z załącznikiem Nr 4 do zapytania.

5 Opcjonalnie: pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia -  w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie.

6 Opcjonalnie: pisemnie zobowiązanie podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia -  jeżeli Wykonawca polega na 
doświadczeniu, potencjale technicznych, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach 
finansowych innych podmiotów.

Wykonawca może złożyć jedną ofertą z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Oferta i wszystkie załączone 
dokumenty muszą być podpisane własnoręcznie przez osobę upoważnioną w imieniu 
Wykonawcy do składania w jego imieniu oświadczeń woli, zgodnie z zasadami reprezentacji 
wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej lub 
pełnomocnictwie.

Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy powinno być dołączone do oferty, o 
ile prawo do jej podpisania nie wynika z dokumentów załączonych do oferty. Załączone do 
oferty pełnomocnictwo musi być udzielone w formie pisemnej, określać jego zakres i 
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo może być 
złożone w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza.

Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być podpisane przez 
osobę podpisującą ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez czytelne 
przekreślenie błędnego zapisu i wstawienie poprawnego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
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Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy dokumentów potwierdzających informacje 
zawarte w ofercie i załącznikach przedkładanych celem spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu oraz oceny poszczególnych kryteriów.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty należy składać w podwójnych nieprzejrzystych kopertach. Koperta zewnętrzna 
powinna być zaadresowana do zamawiającego z dopiskiem „Zapytania ofertowe -  zajęcia 
edukacyjne" -  nie otwierać przed 24.11.2017 r. r. godz. 12.15.

W przypadku braku tej informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 
zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym 
terminem otwarcia.

Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana jak koperta zewnętrzna, a ponadto 
opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy.

Miejsce składania ofert:
Urząd Gminy w Lichnowach 
ul. Tczewska 6, 
pokój 5 (sekretariat).

Termin składania ofert upływa o godz. 12" w dniu 24.11.2017 r.
Oferta składana przez wykonawcę powinna być ponadto spięta w sposób umożliwiający 

jej wpięcie do segregatora.
Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia dołączone do niej są jawne, 

z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, składając ofertę zastrzegł 
w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione.

Dokumenty stanowiące informacje zastrzeżone winny być:
a) spięte i włożone w oddzielną nieprzezroczystą kopertę (okładkę),
b) specjalnie opisane na kopercie (okładce),
c) wewnątrz koperty (okładki) winien być spis zawartości podpisany przez Wykonawcę.

W przypadku nie zabezpieczenia w w/w sposób informacji niejawnych Wykonawca 
oświadcza, iż wszystkie informacje w ofercie mogą być udostępnione innym uczestnikom 
postępowania.

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 24.11.2017 r. o godz.12— w siedzibie 
zamawiającego, pokój nr 11 (sala posiedzeń). Przy otwarciu ofert mogą być obecni 
upoważnieni przedstawiciele wykonawców.
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XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Przy obliczeniu ceny oferty Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszystkie 
wymogi, o których mowa w niniejszym zapytaniu oraz ująć wszystkie koszty 
niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Cenę należy określić w wartości brutto (z podatkiem VAT) w złotych polskich.
3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór 
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawca będą prowadzone w 
PLN.

XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich 

znaczenie:

Dla wszystkich części

kryterium znaczenie

A -  cena 100%

Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się posługiwał 
następującymi obliczeniami:

najniższa cena
A = x 100

cena ocenianej oferty
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W przypadku Wykonawcy zagranicznego, który na podstawie odrębnych przepisów nie jest 
zobowiązany do uiszczania podatku VAT (lub ceł) na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i 
który w Formularzu Oferty poda cenę z zerową stawką VAT, Zamawiający na etapie oceny i 
porównywania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towarów i usług VAT (lub cło), 
zgodnie z art. 2 pkt.l Ustawy „Prawo Zamówień Publicznych" mówiącym o cenie w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.l Ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001r. (Dz. U. 2001 nr 97 poz. 
1050). Powyższe wynika z konieczności ustalenia kwoty, która będzie realnie obciążała 
budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Najpóźniej do dnia podpisania umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć:

1. dokumenty regulujące współpracę podmiotów występujących wspólnie, 
potwierdzające zawarcie konsorcjum/spółki cywilnej, podpisane przez wszystkich 
partnerów (np. kopia zawartej umowy, porozumienia) -  w przypadku gdy jako 
najkorzystniejsza została wybrana oferta złożona przez podmioty występujące 
wspólnie.

Ponadto w przypadku powierzenia realizacji części dostaw podwykonawcom (zgodnie 
z zakresem określonym w pkt 9 formularza ofertowego), Wykonawca zobowiązany jest do 
wskazania Zamawiającemu przed dniem zawarcia umowy z podwykonawcą: nazw i adresów 
podwykonawcy, przedmiotu zamówienia oraz wartości umowy, a następnie zobowiązany 
jest do przedłożenia kopii zawartej umowy.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE 

DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiający zastrzega sobie wprowadzenie do umowy z wybranym wykonawcą 
warunków treści następującej:

1. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca w szczególności:
a) w ciągu 14 dni od daty podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu 

harmonogram szkoleń z planowanym terminem realizacji uzgodniony z
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wszystkimi uczestnikami. Zmiany w harmonogramie mogą nastąpić po 
uzgodnieniu przez obie strony.

b) Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia następować będzie 
na podstawie prawidłowo wystawionego rachunku/faktury po zakończeniu 
realizacji poszczególnych typów zajęć w poszczególnych częściach postępowania, 
w terminie 14 dni od dnia otrzymania kompletnej dokumentacji wymaganej przez 
Zamawiającego. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy.

c) Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od zawartej umowy w przypadku 
gdy:

a) wykonawca w czasie trwania umowy został skazany prawomocnym wyrokiem za 
przestępstwo popełnione umyślnie,

b) odstęp między kolejnymi realizowanymi zajęciami z winy Wykonawcy będzie 
dłuższy niż 2 tygodnie,

c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji zajęć bez uzasadnionych przyczyn oraz nie 
kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie,

d) stwierdzenia istotnego, mającego zasadniczy wpływ na przedmiot umowy, 
niewykonania lub nienależytego wykonywania obowiązków przez Wykonawcę

d) W przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę, bez uzasadnionej przyczyny, 
Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 25 % 
całego zamówienia brutto pozostałego do wykonania.

e) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy jedynie w przypadku 
zaistnienia sytuacji powodującej, że wykonanie umowy przez Wykonawcę nie jest 
możliwe lub znacznie utrudnione. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany 
jest udowodnić Zamawiającemu, że zaistniałych okoliczności nie mógł przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy powinno następować w formie 
pisemnej pod rygorem nieważności.

f) Naliczone kary umowne mogą zostać potrącone z wynagrodzenia należnego 
wykonawcy.

a) Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą dochodzić 
odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. Kary 
umowne mogą zostać potrącone z wynagrodzenia Wykonawcy.

b) rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych 
polskich,

c) w zakres przedmiotu umowy wchodzą wszystkie prace, usługi i materiały konieczne 
do wykonania umownego zakresu usług,

d) Zamawiający zastrzega, że przelew wierzytelności z niniejszej umowy nie może 
nastąpić bez jego zgody,
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e) Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej ofercie. Umowa nie może być 
sprzeczna ze złożoną ofertą i warunkami zapytania.

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:

1. Dopuszcza się zmianę umowy w zakresie sposobu realizacji umowy w przypadku 
zmiany przepisów prawa, wpływających na sposób realizacji umowy.

2. Zmiany mogą być wprowadzone przez złożenie pisemnej propozycji zmian, jeżeli 
konieczność wprowadzenia zmian do umowy wynika ze zmiany prawa powszechnie 
obowiązującego, na terenie Rzeczpospolitej Polskiej np. prawa podatkowego lub ze 
zmiany okoliczności, której nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

3. Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych teleadresowych oraz zmiana osób 
reprezentujących Strony.

4. Wszystkie postanowienia dotyczące zmian umowy stanowią katalog zmian, na które 
Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do 
wyrażanie takiej zgody.

XV. UWAGI KOŃCOWE
1. Zamawiający poinformuje o wyborze Wykonawców, zamieszczając informację na stronie 

internetowej Zamawiającego.
2. Wykonawcy, których oferta zostanie wybrana, zostaną o tym fakcie poinformowani 

pisemnie.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

jeżeli Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 
zawarcia umowy dotyczącej realizacji przedmiotu zamówienia.

XVI. ZAŁĄCZNIKI

1. Formularz ofertowy
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu -  wzór formularza
3. Oświadczenia o braku powiązań -  wzór formularza
4. Wykaz usług -  wzór formularza
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